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CERTIFICACAO

CURSO PROFISSIONAL DE TECNICO DE GESTAO

- Diploma escolar de nivel secundario (12° ano)
- Certificado de qualificacao profissional de nivel 4

- Acesso a cursos de especializagdo tecnoldgica

- Acesso ao ensino superior

SAIDAS PROFISSIONAIS

O Técnico de Gestdo é um profissional qualificado que exerce competéncias no ambito da Gestdo
das organizagdes, apto a colaborar nos aspetos organizativos, operacionais e financeiros dos
diversos departamentos da empresa, com capacidade para tomar decisGes com base em objetivos

previamente definidos pela direcao.

ATIVIDADES PRINCIPAIS A DESEMPENHAR

- Receber, verificar, registar e arquivar documentacao;
- Colaborar no apoio a direcdo;

- Processar saldrios;

- Gerir carteiras de clientes;
- Colaborar na realizacdo de campanhas publicitarias;
- Colaborar na elaboracdo do plano de atividades, orgamentos e contas anuais...

PLANO CURRICULAR

DISCIPLINAS

Sociocultural

Portugués

Lingua Estrangeira

Area de Integragdo

Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo

Educacéo Fisica

, Economia
Cientifica =
Matematica
Gestdo
Contabilidade e Fiscalidade
Técnica Direito das OrganizagOes

Calculo Financeiro e Estatistica Aplicada

Formagao em Contexto de Trabalho
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